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Tp. Hồ Chí Minh, ngày 17  tháng 01 năm 2020


BÁO CÁO

Công tác của tháng  01/2020 và phương hướng hoạt động tháng 02/2020

I. NỘI DUNG ĐÃ THỰC HIỆN TRONG THÁNG 01/2020:
+ Phối hợp với phòng Quản trị - Dịch vụ duy trì sự ổn định của hệ thống mạng và hệ thống phần mềm của nhà trường.

+ Thực hiện đăng tin bài trên Website nhà trường.

+ Thực hiện đăng các tin bài hướng dẫn học sinh, sinh viên trên các Fanpage, Facebook của Trường.
+ Thực hiện nhắn tin điện tử cho Phụ huynh học sinh.

+ Thực hiện sao lưu dữ liệu của hệ thống dữ liệu Nhà trường vào các thiết bị lưu trữ.

+ Phối hợp với các đơn vị xử lý những vi phạm nội quy, quy định của Nhà trường được ghi nhận qua hệ thống camera nhà trường.

+ Phối hợp với P. Quản trị - Dịch vụ gắn camera, wifi, thực hiện ngầm hệ thống cáp quang trong khuôn viên Trường.

+ Họp, giới thiệu nhân sự theo KH 1447/KH-LTT-TC ngày 22/11/2019 về việc rà soát điều chỉnh danh sách quy hoạch CBQL tại đơn vị.

+ Họp đánh giá, nhận xét các bài viết Sáng kiến kinh nghiệm tại đơn vị theo kế hoạch 1197/KH-LTT ngày 10/10/2019 về viết Sáng kiến, đề tài khoa học phục vụ công tác thi đua khen thưởng năm học 2019-2020.

+ Tham gia về Nguồn năm 2019.

+ Tham dự họp mặt cuối năm.

+ Tham gia trực và hỗ trợ công tác “ Ngày hội tư vấn hướng nghiệp, xét tuyển ĐH-CĐ năm 2020 do Báo Giáo dục Tp. HCM tổ chức”. 
+ Thực hiện công tác ghi hình các sự kiện trong trường.
+ Thực hiện công tác Quản lý chất lượng của Trung tâm theo tiêu chuẩn ISO 9001:2015.
II. PHƯƠNG HƯỚNG HOẠT ĐỘNG THÁNG 02/2020:

+ Phối hợp với phòng Quản trị - Dịch vụ duy trì sự ổn định của hệ thống mạng và hệ thống phần mềm của nhà trường.
+ Thực hiện đăng tin bài trên Website nhà trường.
+ Thực hiện đăng các tin bài hướng dẫn học sinh, sinh viên trên các Fanpage, Facebook của Trường.
+ Thực hiện nhắn tin điện tử cho Phụ huynh học sinh.

+ Thực hiện sao lưu dữ liệu của hệ thống dữ liệu Nhà trường vào các thiết bị lưu trữ.

+ Phối hợp với các đơn vị xử lý những vi phạm nội quy, quy định của Nhà trường được ghi nhận qua hệ thống camera nhà trường.
+ Tham dự Chào cờ đầu năm Âm lịch 2020.
+ Phối hợp với P. Quản trị - Dịch vụ chỉnh các camera mới gắn thêm tại Phòng học khu C, H và trong khuôn viên Trường.
+ Thực hiện công tác Quản lý chất lượng của Trung tâm theo tiêu chuẩn ISO 9001:2015./.
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